Manual Simplificado — Guardia de Seguridad
Puesto: TECNAL - Control de Acceso Principal y Apoyo en Vias

Este manual esta disefiado para ayudarte a comprender de forma rapida y clara tus
funciones como Guardia de Seguridad en la posicion TECNAL, ideal para personal nuevo.

WAl iniciar tu turno
e Revisa que el porton esté cerrado con cadena y candado.

Recibe tu equipo completo: llaves, radio cargado y trafipostes.
Ten tu uniforme completo y en buen estado.

Control del acceso principal

e Instala los trafipostes para coordinar la vialidad.

e Solo permite ingreso a transportes autorizados (RUZA, RUIZ VITELA, SUMA,
TRANSVAN).

e Verifica ingreso de 10 unidades PISA BUS y avisa a caseta 1 y jefe de turno.

e Durante salida de transporte, avisa a Guardia de VIAS y Caseta 1 para que bloqueen
accesos por 20 minutos.

e Alterminar, guarda el equipo y cierra portén con cadena. Reporta horario a Caseta 1.

Vigilancia en todo momento

e Mantente alerta y vigila el entorno continuamente.
e Reporta cualquier situacion fuera de lo normal al jefe de turno.

Guardia de seguridad en VIAS

e Recibe tu equipo: chaleco, banderola, radio, lampara de barricada, capa y botas.
e Apoya con ingreso y salida de transporte y vehiculos particulares.

e Abandera el cruce cuando se aproxime el tren y avisa a Caseta 1 y TECNAL.

Prohibiciones

e No permitir acceso sin autorizacion.

o No usar equipo del cliente sin permiso.

e No fumar, dormir, o usar el celular personal durante tu turno.
o No tomar objetos ajenos ni realizar ventas, rifas o tandas.

e No presentarte bajo efectos de alcohol o drogas.

e No mover vehiculos del cliente o visitantes.

Recuerda

e Tu atencidn evita accidentes y mantiene el orden.



e Actta con respeto, disciplina y compromiso.
e Consulta con tu jefe ante cualquier duda o novedad.
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